
 
    
 

OFFRE DE STAGE 

 

 
Composée actuellement de deux avocats, de deux assistants juridiques et d’une 

collaboratrice paralégale, notre Etude donne la préférence depuis de nombreuses 

années à des étudiants en cours de formation, c’est-à-dire ayant au moins obtenu leur 

bachelor en droit. 

 

Notre objectif est de leur permettre de poursuivre leur formation universitaire tout 

en faisant leurs « premières armes » au sein d’une Etude d’avocats et de se 

familiariser avec le fonctionnement de celle-ci. 

 

Essentiellement administratif, le travail porte notamment sur :  

 

- le traitement du courrier quotidien, 

- la rédaction de correspondances et de procédures, 

- la permanence téléphonique, 

- l’accueil et les renseignements aux clients voire 

- d’éventuelles analyses juridiques sommaires.  

 

A temps plein, le stage est actuellement rémunéré CHF 4'000.00 brut.  

 

Le taux d’activité serait d’au maximum 60% pour une durée indéterminée (mais au 

moins une année), la date de début du stage étant fixée au 1er mai 2024 avec trois 

jours de formation préalable. 

 

En cas d’intérêt, l’Etude vous remercie de bien vouloir adresser votre dossier (lettre 

de motivation, CV, attestations de travail) par courriel ou par courrier. 

 

Pour toute autre information : www.litis.ch 

 

 


